SOCIEDADE MINEIRA DE

ENGENHARIA

DIRETORIA EXECUTIVA
PROVIMENTO ADMINISTRATIVO PADIREX 001/2026

Assunto: Guia operacional e de gestdo para o Processo Eleitoral da Sociedade Mineira de
Engenharia (SME).

Fundamento: Art. 41, lll, e paragrafo Unico do Art. 64 do Estatuto Social.

Este Provimento integra a arquitetura de governanca da Sociedade Mineira de Engenharia,
observando o Estatuto Social e o Projeto Institucional SME 2031.

A Diretoria Executiva da Sociedade Mineira de Engenharia — SME aprova o presente Provimento
para orientar e organizar a execugao das elei¢des da entidade.

CAPITULO | — OBJETIVO E PRINCIPIOS

Art. 12 O Processo Eleitoral constitui instrumento de continuidade institucional, assegurando a
transicao ordenada entre administracGes e a implementagao do Projeto Institucional SME 2031.
Este documento organiza todas as etapas praticas do Processo Eleitoral da SME: planejamento,
execuc¢ao, supervisao, apuragao e encerramento.

Art. 22 Todas as etapas do processo eleitoral devem seguir os seguintes principios praticos:
e Transparéncia, igualdade entre os candidatos e respeito as regras.
e Seguranca das informacdes, rastreabilidade dos votos e boa-fé.

o Continuidade institucional, integridade, impessoalidade e responsabilidade
institucional.

CAPITULO I - DIVISAO DE PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Art. 32 Para garantir a isengdo e o controle do processo, as fungdes de decisdo, supervisdo e
execugao técnica serdao totalmente separadas.

Art. 42 A divisdo de trabalho funcionara da seguinte forma:

e 1. Diretoria Executiva: Inicia o processo eleitoral, contrata a empresa especializada,
disponibiliza os recursos financeiros/estruturais e publica este Provimento.

e 2. Conselho Deliberativo: Homologa este Provimento e cumpre suas fungdes
estatutarias.

e 3. Comiss3o Eleitoral: Supervisora geral do pleito. E responsavel por aprovar ou indeferir
candidaturas, julgar recursos e impugnacoes, homologar atos e divulgar o resultado.

e 4. Secretaria Executiva (Empresa Especializada Contratada): Responsavel pelo
operacional técnico e administrativo do sistema de votacgao.
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CAPITULO 11l — A SECRETARIA EXECUTIVA (EMPRESA ESPECIALIZADA)

Art. 52 A execucdo operacional da eleicdo serd realizada por uma empresa especializada
contratada pela SME.

Art. 62 Responsabilidades da Empresa Contratada:
e Criar o Plano Executivo do Processo Eleitoral (PEPE) e o cronograma detalhado.
e Administrar o cadastro de eleitores e dar suporte técnico a Comissao Eleitoral.

e Receber e conferir a documentacdo das chapas, emitindo pareceres técnicos de
conformidade.

e Gerenciar a plataforma eletrénica de votacdo, realizar a apuracdao dos votos, emitir
relatorios de auditoria e elaborar a Ata Técnica.

e Prestar atendimento aos associados para duvidas de acesso ou votagao.

Art. 72 Limite de Atuacdo: A empresa contratada ndo tem poder de decisdo. Ela ndo pode decidir
sobre elegibilidade de candidatos, aprovagao de chapas, recursos, impugnacgdes ou resultado.

CAPITULO IV — PLANO EXECUTIVO DO PROCESSO ELEITORAL (PEPE)

Art. 82 A empresa contratada elaborard o Plano Executivo do Processo Eleitoral (PEPE), que
servird como o manual pratico da eleicdo. O PEPE constitui Plano de Ac¢do especifico para
operacionalizacdo do Processo Eleitoral, observadas as diretrizes do Projeto Institucional SME
2031.

Art. 92 O PEPE devera conter, no minimo:

1. Cronograma de atividades e matriz de responsabilidades.

2. Plano de comunicagao e plano operacional da votacao.

3. Protocolos de segurancga da informacao, auditoria e conformidade com a LGPD.
4. Matriz de riscos e plano de contingéncia para eventuais falhas técnicas.
5

Passo a passo para credenciamento de eleitores, inscricdo de chapas, apuragdo e
encerramento.

Art. 10. O PEPE serd entregue a Comissao Eleitoral assim que instalada, para acompanhamento
e fiscalizacdo das rotinas.

CAPITULO V — EXECUGCAO E SEGURANCA DA INFORMACAO

Art. 11. Todas as atividades seguirdo o cronograma aprovado pela Comissao Eleitoral, mantendo-
se um didrio de bordo com o registro de qualquer ocorréncia.

Art. 12. As movimenta¢des no sistema serdo registradas digitalmente (logs de auditoria),
garantindo a auditabilidade sem violar o sigilo do voto.
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Art. 13. O sistema de votacdo deve garantir obrigatoriamente:
e Login e autenticacdo seguros do eleitor.
e Sigilo absoluto do voto e criptografia de dados.

e Copias de seguranca (backup) e conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD).

CAPITULO VI — AUDITORIA E ENCERRAMENTO

Art. 14. A empresa contratada fara testes de auditoria antes, durante e depois da votacgao,
gerando um relatério técnico consolidado ao final.

Art. 15. Apds o encerramento do Processo Eleitoral, a Comissdo Eleitoral e a Secretaria Executiva
elaborardo Relatdrio de Li¢des Aprendidas contendo oportunidades de aperfeicoamento para os
préximos processos eleitorais.

Art. 16. Casos ndo previstos neste documento referentes a operagao técnica serdo resolvidos
pela Comissdo Eleitoral com o suporte da Secretaria Executiva.

Art. 17. Este Provimento entra em vigor na data em que for homologado pelo Conselho
Deliberativo.

Belo Horizonte, 5 de agosto de 2026.
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